[image: image1.png]


แบบฟอร์มการขอใช้บริการ 
ถ่ายภาพและประชาสัมพันธ์
งานประชาสัมพันธ์  ฝ่ายบริหารทรัพยากร  วิทยาลัยสารพัดช่างยะลา
วันที่             เดือน                         พ.ศ.               .
ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว



นามสกุล



ตำแหน่ง



สาขาวิชา / งาน                                       .ฝ่าย



โทรศัพท์ภายใน


โทรศัพท์มือถือ                          





จัดโครงการ / กิจกรรม











ในวัน

ที่
เดือน


พ.ศ.

  เวลา

น. ถึง

น. 
ณ













มีความประสงค์จะขออนุเคราะห์ ดังนี้
( บันทึกภาพกิจกรรม / โครงการ
( บันทึกภาพการเรียนการสอน
( บันทึกภาพบุคคล
( บันทึกภาพสถานที่
( ประกาศเสียงตามสาย (โปรดระบุข้อความ หรือแนบเอกสาร)
( อื่น ๆ



หลังจากดำเนินการเสร็จสิ้น
( ประชาสัมพันธ์กิจกรรม / โครงการ ผ่าน Facebook
( ประชาสัมพันธ์กิจกรรม / โครงการ ผ่าน Line
( Write CD / DVD จำนวน
      แผ่น  

( อื่น ๆ





. 


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อมูลที่เผยแพร่นั้นเป็นข้อมูลที่ไม่ขัดต่อ พรบ.ว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ และในกรณีที่ข้าพเจ้าฝ่าฝืนระเบียบอันเป็นความผิดร้ายแรงตาม พรบ.ว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ ข้าพเจ้ายินยอมให้ดำเนินการเพื่อเอาโทษทางวินัยและดำเนินคดีอาญาตามกฎหมายทุกประการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

	สำหรับงานประชาสัมพันธ์
รับเมื่อวันที่ ........./................./..........
ผลการปฏิบัติ  ( เสร็จเรียบร้อย
ลงชื่อ                                  เจ้าหน้าที่งานประชาสัมพันธ์
       (นางสาวกุลธิรัตน์  สุทธนะ)
    วันที่        /             /           .
ลงชื่อ                                   หัวหน้างานประชาสัมพันธ์
           (นายซับรี  บาการาง)
     วันที่        /             /           .
	รองผู้อำนวยการ  ฝ่ายบริหารทรัพยากร
         ความเห็น                                           .
                                                               .
                                                               .
 ลงชื่อ ว่าที่ ร.ต.                                      .
                         (วิเนตร  ถนอมรักษา) 
               วันที่        /             /           .


กรุณาอ่านหมายเหตุด้านหลังด้วยค่ะ / ครับ
หมายเหตุ : 

1. ขอความกรุณาปฏิบัติอย่างเคร่งครัด เพื่อให้การแจ้งข้อมูลและการประชาสัมพันธ์มีประสิทธิภาพโปรดกรอกข้อความให้ชัดเจน
2. ควรระบุข้อความให้ชัดเจนว่าใคร ทำอะไร ที่ไหน เมื่อไหร่ หรือเอกสารแนบที่อ้างอิงเป็นข้อมูลได้
3. ควรแจ้งฝ่ายประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน 

4. กรณีที่ต้องการให้ประชาสัมพันธ์ภายนอกหน่วยงานหรือเป็นโครงการใหญ่ควรแจ้งล่วงหน้าไม่ต่ำกว่า 1 เดือน
5. ถ้าต้องการ Write CD / DVD ต้องนำวัสดุอุปกรณ์ให้งานประชาสัมพันธ์
ลงชื่อ                                     ผู้รับรองข้อมูล


        (                                     )


รองผู้อำนวยการฝ่าย                               .








ลงชื่อ                                 ผู้ขอใช้บริการ


         (                                    )


ตำแหน่ง                                           .











